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Einfihrung Coupa DURRsrous.

Was bedeutet die Coupa Einfuhrung fur Lieferanten von der Durr Group?

Ziel ist es, die Durr Group mit globalen und modernen state-of-the-art Beschaffungsprozessen auszustatten. Aus diesem
Grund wird die neue, moderne Einkaufsplattform Coupa implementiert.

» Fur Sie als Lieferant eréffnet sich dadurch eine neue Form der Zusammenarbeit mit der Dirr Group. Dies umfasst:

Ein neuer Ansatz zur Ein neues Vorgehen, um an
Ein neues Vorgehen fir das Zusammenarbeit bei der Sourcing Events teilzunehmen
Supplier Management (mit dem Vertragserstellung (Standard Sourcing & CSO)

Coupa Supplier Portal - CSP)

Mit dieser Schulungsunterlage mdchten wir Ihnen einen Leitfaden bereitstellen, der aufzeigt, wie die jeweilige Zusammenarbeit
zwischen Ihnen und der Dirr Group erfolgreich umgesetzt werden kann.




Einfilhrung Coupa DURRsrous.

Wie wirkt sich das auf unsere Zusammenarbeit aus?

Sie und Ihre Teams werden den Source-to-Contract Prozess zukunftig tber das neue Coupa-System durchftihren.

Sourcing

Contracting

Empfang von Einladungen zu
neuen Sourcing Events

E Supplier Management

« Elektronische Ubermittlung lhrer * Erhalt von Einladungen zur
Angebote und Antworten, ggf. mit Online-Abstimmung von
Unterstiitzung von Fragebdgen Bedingungen und Konditionen mit «  Erstellung und Pflege Ihrer
und Anhangen den Einkaufern von der Durr Lieferantenstammdaten tiber das

« Teilnahme an elektronischen Eely Coupa Supplier Portal
Auktionen * Einfache Einbindung von « Es kénnen Fragekataloge oder

«  Einsatz von Chat-Funktionen mehreren Stakeholdern auf Zertifikate direkt Giber das Portal an
innerhalb des Sourcing Events, Lieferantenseite die Durr Group Ubermittelt werden.
um Fragen zu kléaren * Erhalt von Rahmenvertragen als « Anschrift und Kontaktdaten kénnen

elektronische Kopie direkt vom Lieferanten aktualisiert
werden
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https://supplier.coupahost.com/sessions/new

Einfilhrung Coupa DURRsrous.

Coupa Portale und Anwendungen im Uberblick.

Das neue Coupa-System umfasst verschiedene Portale und Anwendungen, die hier zusammengefasst aufgefthrt sind.

ﬁ Sourcing- & Coupa Sourcing Contract Coupa Supplier
Antwortportal- Optimization (CSO) . Collaboration Portal (CSP)
*  Fur einfache Ausschreibungen *  Vertragsmanagement *  Fur das Lieferantenmanagement
+  Ermoglicht Lieferanten die *  Zugriff Uber das Contract * Ermoglicht den Lieferanten die
Ubermittlung inrer Angebote \ge(\ Collaboration Portal einfache
o VERERRETT SErtE Oe@‘\\e E_e?rbelttung von Vertragen als I(__Jlsfera_l:ttlenstam(;ngﬁten
Ausschreibungen mit bis zu 300 eterant - : ermittiung und Fiege
: +  Kommunikation via Messenger +  Zertifikate und weitere
Artikeln . . . N .
Funktionalitat Dokumente kénnen Ubermittelt
werden
| Login-Link | | Login-Link | | Login-Link |
https://duerr.coupahost.com/sessions/suppli Individuell via E-Mail mit One-Time- https://supplier.coupahost.com/sessions/ne
er_login Password w

Hinweis: Es handelt sich bei den oben genannten Portalen und Anwendungen um voneinander unabhéngige Losungen im
Coupa-System. Fir die Nutzung der Portale sind daher jeweils eigene Benutzerdaten erforderlich.
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Einfilhrung Coupa DURRsrous.

Sie erhalten eine portal- und / oder anwendungsspezifischen Einladung.

ﬁ Sourcing- *D Coupa Sourcing Contract - Coupa Supplier

Antwortportal- Optimization (CSO) Collaboration

Portal (CSP)

Pawerad iy £,3COUPA DURR croup. DURRcroue.
. Profile Information Request
DURRcrouep. ™ iy K

ing Coupa Contract Lifecycle

Dieser Vertrag wurde mit Ihnen tiber das Coupa Contract Lifecycle Management geteilt. Hello Supplier,
Dirr Sourcing-Event - Durr_Lieferanten Trainings #254 e puhiht Wbt Sie I ‘ ‘ The Durr Group wants you to respond by creating your company profile
Einladung on Coupa, our chosen platform for Supplier Management

Vielen Dank fir Ihre Unterstiitzung.
o o e e e o Coupa's Supplier Portal is completely free, setup is fast and it helps you

_ wurde von Diirr eingeladen, an einer
Beschaffungsveranstaltung fur Diirr_Lieferanten Trainings
teilzunehmen.

Sehr geehrte Damen und Herren,

Sie sind eingeladen, ein Angebot fur das oben genannte Sourcing Event
abzugeben. Alle relevanten Informationen sind in dem Coupa Event
hinterlegt, auf die Sie zugreifen kdnnen, indem Sie sich mit Ihren
Anmeldedaten (Benutzername und Passwort) anmelden. Bitte folgen Sie
dem in dieser Nachricht angegebenen Link, indem Sie auf eine der

Supplier Training Test Dokument Open Contrac

You can access the contract any time with this link:
https://duerr-test- com, bscgm/invites/26f6c7a8d9e1ad48cd23af0cB8330e900e

Informationen zu Standard Sourcing
Events sind in der Unterlage
Standard Sourcing zu finden.

better transact and communicate electronically. Find out more using the
links below.

You can respond and send your information to Durr without joining, but
joining Coupa Supplier Platform allows you to more easily updaie your
company info if it changes and sharing your profile with other customers.

Use the buttons to either respond or decline, or forward this request to
another person at your company.

The registration includes the following essential steps:
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Informationen zu der Vertrags-
kooperation in Coupa sind in der
Unterlage Vertragsmanagement zu
finden.

Informationen zum
Lieferantenmanagement in Coupa
sind in der Unterlage
Lieferantenmanagement zu finden.




Contracting — Vertragskooperation in Coupa DURRsrous.

Wie erfolgt der Zugriff auf Vertrage via Coupa?

Zukunftig sind Vertrage und Geheimhaltungsvereinbarungen via Coupa Contract Collaboration abrufbar.

Contract
Collaboration

* Fur die Vertragsbearbeitung

*  Zugriff Uber das Contract
Collaboration Portal

«  Bearbeitung von Vertragen als
Lieferant

+  Kommunikation via Messenger
Funktionalitat

| Login-Link |
Individuell via E-Mail mit One-Time-
Password

Hinweis: Es handelt sich bei den oben genannten Portalen und Anwendungen um voneinander unabhéngige Losungen im
Coupa-System. Fir die Nutzung der Portale sind daher jeweils eigene Benutzerdaten erforderlich.
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Contracting — Vertragskooperation in Coupa DURRsrous.

Zugriff auf einen vom Einkaufer geteilten Coupa Vertrag.

=pe Erste Mail zur Durchsicht und ggfs. Anpassung des Fur die Teilnahme an einer Vertragskooperation muss die Diirr Group Sie
Vertragsdokuments. )
GROUP. einladen.

This contract has been shared with you using Coupa Contract Lifecycle Management.

Sie erhalten dann einen Zugangslink zum Coupa Collaboration Portal
per E-Mail. Im Portal kbnnen Sie den Vertrag prifen und ggfs.

Dieser Vertrag wurde mit lhnen (iber das Coupa Contract Lifecycle Management geteilt.

Anbei erhalten Sie das Dokument zur Durchsicht. Wir bitten Sie, Ihre Anderungswiinsche direkt im Anderungsmodus im Dokument zu

vermerken. anpassen. Erst nach finaler Abstimmung des Dokuments, erfolgt der
Vielen Dank fiir Ihre Unterstiitzung. Beispiel Signatur'ProzeSS Uber DOCUSign.
Click below to view and edit this contract:
< > -J 1. Sie erhalten eine E-Mail von Ihrem Durr Group-Einkaufer mit einem
1 Supplier Training Test Dokument Open Contrac . . . .
Link zum Portal. Der rot markierte Bereich des Screenshots kann eine

You can access the contract any time with this link:

individuell erstellte Nachricht von Ihrem Durr Group-Eink&ufer enthalten.
Prufen Sie diese bitte vorab und klicken anschlieend auf ,Open

| |
@ Contract®.

.
D U R R G R 0 UP. 2. Aus Sicherheitsgriinden werden Sie werden dann aufgefordert, ein One

Hello Supplier, Time Password (OTP) zu generieren. Klicken Sie daflr auf den Button

One Time Password for accessing Supplier Training Test Dokument is ”OTP g en eri eren “_ SCh"eBen S|e dieses Fenster nicht_
OTP: OOTiYfwCanU= |

https://duerr-test-ccc.coupahost.com/contracts/bscgm/invites/26f6c7a8d9e1a48cd23af0c8330e900e

3. Das OTP wird an lhre E-Mail-Adresse geschickt. Kopieren Sie das OTP.

. OTP generieren .

OTP verifizieren

Hallo Lieferant, OTP wurde erfolgreich erstellt und an Ihre E-Mail-Adresse gesendet. Geben Sie das
OTP zur Uberpriifung ein.

x

P p——— 4. Kehren Sie anschlieRend zurick zum Anmeldefenster. Bitte geben Sie
Ihr erhaltenes OTP in das graue Feld ein und bestatigen lhre Eingabe

I—I mit dem grinen Button ,Verifizieren®.
Verifizieren

Hinweis: Fir einen erneuten Dokumentenzugriff muss ggfs. ein neues OTP
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Contracting — Vertragskooperation in Coupa DURRsrous.

Einen Vertrag in Coupa einsehen und bearbeiten (1/2).

—

Nachdem Sie Ihr One Time Password gemaf vorheriger Folie verifiziert
haben, erscheint bei erstmaliger Nutzung des Coupa Vertrags-Moduls ein
X Pop-up-Fenster mit der Option, zur Einfihrung in das Modul eine 15-

Willkommen Lieferant!
Sekunden-Tour zu starten.

Klicken Sie auf Weiter und machen Sie eine
15-Sekunden-Tour.

1. Sie kdnnen diese Uber den Button ,Weiter (1/5)“ starten oder sie

weiter (1/5) . - ‘- . .
jederzeit Uber den Button ,Tour verlassen® Uberspringen bzw. vorzeitig
beenden.

. Anmerkung: Sie kénnen die Tour nachtraglich jederzeit Uber den ,Hilfe“-Button oben
Bearbeitungsverlauf rechts des Moduls erneut aufrufen.
einsehen
2. Im Vertragsmodul kdbnnen Sie den Vertrag einsehen und prifen. Bitte
v laden Sie das Dokument als Word-Datei herunter, um Anpassungen
| @ einarbeiten zu konnen. Klicken Sie daflr auf den Button ,Dokument
| — ol herunterladen” und wahlen Sie die Option ,Zum Bearbeiten
. P e o herunterladen®.
o Beidseitige Geheimhaltung un H Versionen vergisichen
: 0 R —— \ Anmerkung: Der Download-Button wird anschliefend zu dem Button ,Hochladen®.
auiscnen i I Nachrichten :
= Contract Primary Our Party Entity Name a L E R : : . . . « . -
: Coniract Primary Our Party Entt Biling Adcress Street 1 : T Hinweis: Nutzen Sie das markierte Feld ,Nachrichten®, um mit [hren Dlrr
E Contract Primary Our Party Entity Billing Address Postal Code, Contract Primary Our Party H . . ..
: Enlty Glting Ackress O : Group-Einkéufer zu kommunizieren.
E Contract Primary Our Party Entity Billing Address Country/Region ] S|e konnen S N rf B . . . .
s oo Nachrichten an Thren Der Status ,Entwurfe zelgt lhnen, das§ es sich bei dem geteilten
: Diirr Group- Vertragsdokument noch nicht um das finale Dokument handelt.
und Einlaufer senden.
0 Amazon E . i N i " i . .
SB Road Line 1 : Bitte wechseln Sie fir die ndchsten Schritte zur ndchsten Seite.
= G12 8LZ, London a8
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Contracting — Vertragskooperation in Coupa DURRsrous.

Einen Vertrag in Coupa einsehen und bearbeiten (2/2).

3. Bitte 6ffnen Sie die heruntergeladene Vertragsversion in Microsoft Word,
: um gewiinschte Anderungen vorzunehmen. Speichern Sie

W g S anschliel3end das bearbeitete Dokument ab. In diesem Schritt ist
noch keine Signatur notwendig. Bitte verwenden Sie in Microsoft Word
Sy QA By e Amazen Beispiel nicht die Option ,Anderung nachverfolgen®, da dies zu Stérungen in
Coupa fuhren kann.

o Vomame Harm Voo 4. Laden Sie bitte anschlieRend das bearbeitete Vertragsdokument im
Coupa Contract Collaboration Portal hoch. Nutzen Sie dafiir den neu
N Vonand o Vamame erschienenen Button ,Hochladen®.

Titel

T Anmerkung: Sollten Sie keine Anderungen vornehmen wollen, kénnen Schritt 3 und 4
Ubersprungen werden.

@,f Hochladen q|: 0ia: Optional: Vor dem Hochladen des bearbeiteten Vertragsdokuments
- ed T Geg‘eﬂpaf‘teien N I - - - - .e .
konnen Sie weitere Parteien hinzufiigen, an die das Vertragsdokument
L] M" > - . e - .u
Dokument v W sccepted Ubermittelt werden soll. Sie kdnnen aul3erdem weitere Dokumente Uber den
ot o A : Bereich ,Anhange” und den Button ,Dateien hinzufligen® hochladen.
e O Parel ninzufugen |Optional 5. Nach Prifung des Vertragsentwurfs und eventuellen Anpassungen
JR— y senden Sie das Dokument bitte zurtick an die Durr Group. Klicken

Sie dazu auf den Button , Teilen®.

Keine Anhange

AR
Keine Zusammenfassung Hinweis: Das Schloss signalisiert Ihnen und der Durr Group, dass Sie gerade eine
Bearbeitung am Vertragsdokument vornehmen. Anpassungen fiir andere Parteien

sind gesperrt bis Sie das Dokument Uber ,Teilen® Gbermitteln.
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Contracting — Vertragskooperation in Coupa DURRsrous.

Mit Durr-Eink&aufer Gber Messenger kommunizieren.

[
=5 Messenger Sie kdnnen Uber den Messenger im Coupa Contracting Portal mit lhrem
- . Nachrichten * Durr Group-Einkaufer kommunizieren bzw. Nachrichten versenden und
Dekumen v . Diirr Group-Einkaufer 21 days ago empfangen
Far o Empfanger Al;\_r:?ei g_rhallgenzieddas Dokumenlg zt.ér_ Dtltr;hsicht. Wir @>
itten >ie, re Anderungswunscne direkt im
Veriznan ergaichen e Anderungsmodus im Dokument zu vermerken. Vielen . . . . . «
@) — A W Dank fo Ihre Untersatzung, 1. Klicken Sie im Coupa Contracting Portal auf das Feld ,Nachrichten*.
achrichten
E— ey a. Im Anschluss 6ffnet sich der Messenger, der lhnen ggfs. erhaltene
Nachrichten je Empfanger anzeigt.
o b. Sollten Sie eine Nachricht an Ihren Durr Group-Einkaufer versenden
o i e e e wollen, z.B. um eine Rickfrage zum Vertragsdokument zu stellen,
ennen S mirhierweferneten? formulieren Sie diese in das vorgesehene Textfeld. Klicken Sie auf

m @ den Button ,Posten”, um die Nachricht an den gewiinschten

Empféanger zu versenden.

(~)
N/

) Durr Group-Einké&ufer 21 days ago
Empfanger Anbei erhalten Sie das Dokument zur Durchsicht. Wir bitten Sie, lhre
Anderungswunsche direkt im Anderung;modus im Dokument zu i ) ) i )
Ale 8 vermerken. Vielen Dank fir lhre Unterstitzune. 2. Sobald Sie eine Antwort bzw. eine weitere Nachricht von Ihrem Duirr

Lieferant in 17 minutes

il ot st b eine e 2 Abschit X des Group-Einkaufer erhalten, wird Ihnen diese im Messenger angezeigt.

Vertragsdokuments. Was ist mit dem Satz "ABC" gemeint? Konnen Sie
mir hier weiterhelfen?

Dirr Group-Einkaufer in 21 minutes

Hallo Herr Mustermann, mit Abschnitt X ist folgendes gemeint: -—-—-—
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Contracting — Vertragskooperation in Coupa

Vergleichen.

Dokument v

Faicar

Versionen veﬂ\eichen

@) DURRsroue.

- | HiLFE

Dokumente kdnnen

<« Supplier Training Test Dokument heruntergeladen werden

Neuere Version

Vorherige Version

[DOCX] Version 2 - 25 Sep 2024 @ 1:28 pm [DOCX] Version 2 - 25 Sep 2024 @ 1:28 pm

| | [DOCX] Version 2.1 - 4 Oct 2024 @ 9:50 am [DOCX] Version 2.1 - 4 Oct 2024 @ 9:50 am

[DOCX] Version 3 - 4 Oct 2024 @ 1:48 pm [DOCX] Version 3 - 4 Oct 2024 @ 1:48 pm

[DOCX] Version 3.1 - 16 Oct 2024 @ 3:08 pm

[DOCX] Version 3.1 - 16 Oct 2024 @ 3:08 pm

Vorherige Version Neuere Version
[DOCX] Version 2 - 25 Sep 2024 @ 1:28 pm v 3 [DOCX] Version 3.1 - 16 Oct 2024 @ 3:08 pm v 3

Praambel

Zur Regelung dieses geplanten Informationsaustausches und zum Schutz der Rechte der Parteien in dieser Phase vor Abschluss eines Vertrages schliefien sie diese
Geheimhaltungsvercinbarung (., Vereinbarung™).

Definitionen

Grofd geschricbene Begriffe haben dic ihnen in dieser Vereinbarung zugewicsene Bedeutung.

Als . Mitteilende Partei* wird im Sinne dieser Vercinbarung dicjenige Partei bezeichnet. die Vertrauliche Informati an dic Empf: de Partei
I o o y Wi

www.durr-group.com
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[DOCX] Version 2 - 25 Sep 2024 @ 1:28 pm iy [DOCX] Version 3.1 - 16 Qct 2024 @ 3:08 pm v ip:

DURRGROUP.

Vor der Signatur eines Vertragsdokuments dienen die ersten Schritte der
Vertragskooperation der Prifung und ggfs. Anpassung der Vertragsinhalte.
Es kénnen daher z.T. mehrere Vertragsentwirfe dem finalen Dokument
vorausgehen.

Der Modus ,Versionen vergleichen® im Coupa Contracting Portal bietet in
diesem Fall wertvolle Unterstitzung. Sie konnen zwei Versionen direkt
miteinander vergleichen, wobei die Anderungen sichtbar hervorgehoben
werden. Gehen Sie dafir wie folgt vor:

1. Klicken Sie auf der Startseite des Coupa Contracting Portals in der
rechten Mendlleiste auf den Reiter ,Versionen vergleichen®.

2. Es offnet sich anschliel3end der Vergleichsmodus. Wéhlen Sie nun per
Drop Down-Menu zwei Vertragsversionen aus, die Sie miteinander
vergleichen wollen (links eine &ltere Version als Basisreferenz und
rechts eine neuere Version).

3. Sie sehen jetzt die neuere Vertragsversion als Vorschau. Anpassungen,
die in der alteren Version nicht enthalten sind, sind rot hervorgehoben.

Hinweis: Der Vergleichsmodus ist erst dann nutzbar, sobald mind. zwei
Versionen des Vertragsdokuments hochgeladen wurden. Uber den Button
mit der Wolke kdnnen die zwei Versionen jeweils heruntergeladen werden.




Contracting — Vertragskooperation in Coupa DURRcroup.

Einen Vertrag signieren (1/3).

DocuSign Enterprise Account

>Name Lieferantenkontakt,

Complete with Docusign: Testvertrag Lief;

® docusign Mail zur Signatur des Vertragsdokuments

DocuSign Enterprise Account sent you a document to review and sign.

REVIEW DOCUMENT

rantensicht 2

Thank You, DocuSign Enterprise Accoun

Do Not Share This Email
This email contains a secure link to Docusign. H
with others.

Dokumente bitte prifen und bearbeiten W docusign

. Dosuian Enerpise Accouns 2.

b

Bitte prifen Sie die unten stehenden Dokumente. SONSTIGE AKTIONEN

Spater fertigstellen
Drucken und signieren
Anderer Person zuweisen

Signieren ablehnen

Hilfe + Support &
Informationen zu Docusign &'
Verlauf anzeigen

Zertifikat anzeigen (PDF) &
Sitzungsinformation

Missbrauch melden

@ Sprache cndern - Deutsch W | Masnsssedngungen

1.

Nachdem Sie das Vertragsdokument mit eventuellen Anpassungswiinschen
an die Durr Group Ubermittelt haben, wird es dort gepruft. Falls weitere
Verhandlungsrunden erforderlich sein sollten, erfolgen diese Uber das
Collaboration Portal. Nach der Genehmigung des Vertrags wird der
Signaturprozess uber DocuSign eingeleitet. Gehen Sie dafir wie folgt vor:

Sie erhalten eine E-Mail von Ihrem Durr Group-Eink&ufer mit einem Link
zum finalen Vertragsdokument, um dieses final zu prifen und
anschlie3end elektronisch zu signieren. Bitte klicken Sie daftr auf
,Review Document®.

Sie werden zu DocusSign weitergeleitet und finden im blauen Banner
Anweisungen, die Sie durch den Signatur-Prozess fihren. Sie finden
folgende Handlungsoptionen:

a. Sie kdonnen die Sprache der Nutzungsflache nach lhren Wiinschen
anpassen.

b. Uber den Button ,Sonstige Aktionen“ 6ffnen sich per Drop-Down
weitere Anwendungen.

c. Uber den gelben Button ,Weiter“ gelangen Sie zur
Dokumenteneinsicht.

Bitte wechseln Sie fir die nachsten Schritte zur ndchsten Seite



Contracting — Vertragskooperation in Coupa DURRcroup.

Einen Vertrag signieren (2/3).

Ziehen Sie Felder aus dem linken Feld per Drag-and-drop in das Dokument.

SONSTIGE AKTIONEN v

| )ELDER

L Stempel

() Signaturdatum

i Stellenbezeichnung

T Text

Kontrolkéstchen

- S A - B

Durr Systems Inc | ]

Ort, Datum Ort, Datum
ﬁ. Unterschrift
Name \Vomame Name Vomame

Signatur Obernehmen

Bestttigen Sie Ihren Namen, lhre Initialen und Ihre Signatur.
* Erforderlich

Vollstéindiger Name*

Hier bitte Ihren Namen erfassen

STIL AUSWAHLEN ZEICHNEN HOCHLADEN

SIGNATUR ZEICHNEN

Signaturfenster

Initialen*
Bitte Initialen erfassen 6

Léschen

STIL AUSWAHLEN ZEICHNEN HOCHLADEN
Durch A
meiner | VORSCHAU
UBER

SIGNATUR HOCHLADEN

Das beste Ergebnis erzielen Sie mit einem Bild der GréBe 400 x 145 Pixel

|| UBERNEHMEN UND SIGNIEREN ABBRECHEN

Durch Auswahl von Ubernehmen und signieren stimme ich zu, dass die Signatur und die Initialen als elektronische Darstellung meiner Signatur und
meiner Initialen in den Féllen gelten, in denen ich (oder mein Beauftragter) sie auf Dokumenten, einschlieBlich rechtsgiltiger Vertrage, verwende.

Q,

3. Prufen Sie anschlieRend bitte das Vertragsdokument.

4. Um lhre Signatur am Ende des Dokuments zu setzen, klicken Sie bitte
auf den Button ,Signatur®. Ziehen Sie das erscheinende Feld an die
gewinschte Stelle und klicken Sie erneut.

5. Durch das Klicken an der gewtinschten Stelle, 6ffnet sich ein
Signaturfenster. Fullen Sie hier bitte die markierten Pflichtfelder (*).

6. Erstellen Sie lhre Signatur, indem Sie

a. Eine Signatur zeichnen
b. Eine bereits vorhandene Signatur hochladen

7. Speichern Sie lhre Eingaben, indem Sie auf den gelben Button
,Ubernehmen und Signieren* klicken. AnschlieBend wird die Signatur
an der gewunschten Stelle platziert. Wiederholen Sie die Schrittfolge fir
weitere Signaturfelder.

Bitte wechseln Sie fir die nachsten Schritte zur ndchsten Seite.



Contracting — Vertragskooperation in Coupa

Einen Vertrag signieren (3/3).

Ziehen Sie Felder aus dem linken Feld per Drag-and-drop in das Dokument.

FELDER

# Signatur
DS [Initialen
L Stempel

B Signaturdatum

5 Mein Vormar®

Mein Nachname

o
a
% E-Mail-Adresse

Firma
Stellenbezeichnung

T Text
Kontrollkastchen

Unterschrift
Name, Vornam

Titel

Durr Systems Inc.

Ort, Datum

Q@ a & a ¢ o

Ort, Datum

SONSTIGE AKTIONEN v

Unterschrift

Name, Vorname

Titel

Titel

Untel

Titel

Va3

Page

Ort, Datum  04-okt-2024 | 4:27 PM MESZ

Ort, Datum 04-0kt-2024 | 4:27 PM MESZ

[S\ynmdvnn Signiertvon:
Teh Tork
Unterschrift Unterschrift
Name, Vorname Name, Vorname
Titel Titel
Signiert von: Signiert von:
Unterschrift Unterschrift
Name, Vorname Name, Vorname

Titel

Bereit fiir das Fertigstellen?

Sie haben die Pflichtfelder fertig bearbeitet Wenn alles fertig ist, wahlen Sie

FERTIGSTELLEN.

Titel

(9

FERTIGSTELLEN

DURRGROUP.

8. Die anderen Felder (z.B. Ort, Datum oder Name, Vorname) kdnnen Sie
in &hnlicher Weise befillen. Klicken Sie auf den entsprechenden Button
aus der linken Spalte und ziehen Sie ihn an die gewiinschte Stelle.

9. Sobald Sie die relevanten Felder gefullt und signiert haben, kdnnen Sie
den Vertrag verschicken, indem Sie auf den Button ,Fertigstellen®
klicken.

Sobald alle Vertragsparteien das Dokument abgeschlossen haben, erhalten
Sie eine Bestéatigungsmail mit dem vollstadndigen Vertragsdokument.

Hinweis: Sollten Sie beim Prifen des Vertrags ggfs. auf Fehler oder
Anpassungsbedarfe stol3en, konnen Sie uber den Reiter ,Weitere Aktionen®
die Signatur ablehnen. Es empfiehlt sich, tber den Button , Text® in der
linken Spalte einen Kommentar hinsichtlich des Ablehnungsgrundes zu
erganzen.
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